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завідувача комунальної установи «Теофіпольськийтрудовий архів»
Теофіпольської селищної ради Тимощук О.О. про роботу комунальної

установи «Теофіпольський трудовий архів» Теофіпольської селищної ради
за 2021 рік

Комунальна установа «Теофіпольський трудовий архів»Теофіпольської
селищної ради(далі – Трудовий архів) є власністю Теофіпольської селищної ради,
створена в 2003 році і є юридичною особою.

Трудовий архів здійснює свою діяльність згідно Програми діяльності, яка
затверджена рішенням селищної ради від 06 серпня 2021 року № 5-10/2021 і
забезпечує збір і збереження документів з особового складу підприємств, установ і
організацій, що діяли на території Теофіпольськогорайону і ліквідувались без
правонаступників.

В Трудовому архіві зберігаються документи 121 ліквідованого
підприємства, по яких нараховується 13507 справ, 243 справи із 25 сільських
територіальних виборчих комісій, та 14 справ окружної виборчої комісії № 191 по
виборах Президента України 2010 року. Всього 147 фондів, в яких зберігається
13764 одиниць збереження.

Протягом 2021 року здійснювались заходи по збереженню документів з
особового складу:

проведено ремонт документів (підклеєно, поновлено записи) на 233
аркушах;

оправлено та підшито документів 17 одиниць збереження;
проведено перевірку наявності та фізичного стану 349 одиниць збереження;
проведено обезпилювання 349 одиниць.
В листопаді 2021 року здійснено перезарядження вогнегасників.
За 2021 рік до трудового архіву надійшло 745 запитів.На особистому

прийомі розглянуто 71 звернення громадян з різних питань.
Прийнято на довгострокове зберігання 2963 одиниці зберігання від 26

ліквідованих установ. Всі описи, передмови та історичні довідки погодженні на
ЕПК Держархіву Хмельницької області.

Матеріально- технічна база Трудового архіву задовільна. Загальна площа
орендованого приміщення становить 67,82 м2. В наявності є 15 стелажів
протяжністю 115метрів. Трудовий архів забезпечений телефонним зв’язком,
комп’ютерним обладнанням, меблями, центральним опаленням.

В Трудовому архіві працює два працівники з вищою освітою.
На утримання Трудового архіву в 2021 році з місцевого бюджету виділено

асигнувань в сумі 260 000 гривень.
В Трудовому архіві встановлена пожежна сигналізація, яка потребує

ремонту). Архів забезпечений двома вогнегасниками типу ВП-2. Приміщення
Трудового архіву не обладнане засобами охоронної сигналізації.
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