3ATBEP/KEHO

PieHHs MiceKol pajau
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ITonoxxenHs npo ynpasiiHHA OpraHizaliifHOro Ta JOKYMEHTaliHHOro
3abe3neyeHHs NisIbHOCTI 3anopizpKoi MiCbKOI paau

1. 3arasipHi NOJOKEHHSA

1.1. TlonoxeHHs npo ynpasjliHHA OpraHizauiifHOro Tta JOKYMEHTALiHHOro
3a0e3neueHHs AISJIBHOCTI 3anopi3bkoi MicbKol paad (Hajajli 3a TEKCTOM -
[TonoxenHsa) BHU3HAYae OCHOBHI 3aBJaHHA, (yHKUII, npaBa i BIANOBIAANLHICTH
ynpasjliHHS OpraHizauifHOro Ta JOKyMeHTauiiHOro 3abe3neuyeHHs MisJILHOCTI
3anopi3bkoi MicbKol paiu (Hanazi 3a TEKCTOM - YTIpaBiliHHA).

1.2. VYnpaBniHHA € BUKOHABYMM OpraHoM 3anopi3bKoi MICbKOI paau Ta €
oprasi3zauiifHo niAnopsAKOBaHHM CEKPETapio MIChKOI pajiu.

1.3. VnpaBninHa y cBOiH AissibHOCTI KepyeTbes Konctutyuiero Ykpaitu,
3aKkoHaMH YKpaiHH, rnocraHoBamu BepxoBHoi Paaum Vkpaiuu, ykazamu Ta
posnopskeHHsMH  [lpesuaenta VYkpaiH, MOCTaHOBaMH 1  PO3MOPSUKEHHAMH
Kabinery MinictpiB Ykpainu, pitueHHsamu 3anopisskoi Micbkoi paau, PernamenTom
3anopi3bKoi MICBKOI pajiH, PO3MNOPSKEHHAMH MICBKOIO I'OJIOBH, CEKpeTaps MiChbKOl
panu, a Takox UMM [TonoxeHHsM.

1.4, llratHa 4YHCENBHICTH Ta KOLITOPHC YNpaBiiHHA 3aTBEPKYETHCH
PO3MOpPSKEHHSIM MiCHKOIO I'OJIOBH B MeXaX 3arajbHOl YHCEIBHOCTI anapary MicbKol
pajau Ta il BHKOHaBYMX OpraHiB, fiKa 3aTBEPIUKYEThCS PIlIEHHAM MiCBKOT pajiH.

1.5. YnpasniHHs 040/MIO€ HAYaJIbHUK YIpPaBIiHHA, SKHH NPHU3HAYAECTBCA HA
nocaay i 3BUIBHAETBCH 3 MOCAAH PO3NOPAIKEHHSM MICBKOrO rOJIOBHM 32 MOAAHHAM
ceKpeTaps MICbKOI pajau 3 ypaxyBaHHsiM BHMor 3akoHy Ykpaiuu «[Ipo cnyxOy B
OpraHax MiClLEeBOIro CaMOBPAYBaHHA» Ta YHHHHM TPY/IOBHM 3aKOHOIaBCTBOM.

1.6. o cknagy VYnopasiliHHS BXOASTh CTPYKTYPHI NiApo3AinuM, SKi
3abe3nedyroTh HOro AiAJbHICTH BIANOBIAHO A0 MOKIAACHUX 3aBaHb Ta QYHKLIH:

1.6.1. Biagin aokyMmeHrauiiiHoro 3abesneyeHHs Ta oOpraHizauii IJIEHaApHUX
3aciflaHb paau;

1.6.2. Biaain oprauizauiiiHoro 3abe3neyeHHs AeNyTaTChKOI AisILHOCTI;

1.6.3. ceKTOp eKCnepTHO-NpaBoBOIro 3abe3neyeHHs.

1.7. HayansHMK ynpaBiiHHS Ma€ OJHOrO 3acTyNMHHKA, AKHH OYOMIOE Biin
JNOKyMeHTaliifHoro 3abesnedyeHHs Ta opraHizauii IUIeHapHHX 3acilaHb pajau, KW
BHKOHYE€ OOOB'si3kM HauyalbHMKAa YNpaBiaiHHA Ha nepiog HOro BIACYTHOCTI
(BianycTKa, BIAPAIKEHHSA, THMYACOBA HEMpaLe31aTHICTh).

1.8. Yci npauiBHHKH ynpaBliHHs PU3HAYAIOTLCS HA MOCay i 3BUILHAIOTHCA 3
MocajiM po3NOps/UKEHHSIM MICBKOIO rOJIOBH 3a NMOJAHHAM HavyalbHHKa YIpaBlliHHSA,
MOro/UKEHUM 3 CEKpEeTapeM MIChKOI paJM y Mnopsanky, nependaueHoMy 3aKoHOM
Vkpainn «IIpo ciayxOy B opraHax MicClleBOro CcaMOBPsAAYBaHHS» Ta YHHHUM
TPYAOBHM 3aKOHO/1aBCTBOM.




1.9. YnipaBiiHHs BUKOPHCTOBYE B poBoTi neyarky 3anopi3bkoi MicbKoi paau i3
300pakerHsm [lepxasHoro I'epba Ykpaiuu, neuarky 3 rpudom «JUis T10KyMEHTIBY,
KyTOBHIi ITaMn Ta 61aHKH BCTAHOBJIGHOTO 3pa3Ka.

2. 3aBaaHHsA

OcHOBHHMM 3aBJaHHAMH YTpaBJiHHA €:

2.1. oprasizauiiiHe Ta TexHiyHe 3a0e3Me4YeHHs MiJArOTOBKH Ta NPOBEJCHHS
IUICHApHUX 3acilaHb 3arnopi3bKoi MIChbKOI paaM, 3acisanb [lorojukyBanbHol paaw,
3aciiaHb MOCTIHHMX AEMyTaTChKUX KOMICiH MichbKOT paau;

2.2. nokyMeHTauiiiHe 3abe3neyeHHs QIAIbHOCTI MICBKOI pajiu;

2.3. BUIYCK Ta ONPHJIIO/IHEHHS PillleHb MICHKOI paJiu;

2.4. BMCBITJIEHHA NHUTaHb POOOTH MICBKOI pajaM, JenyTaTiB MIiCbKOI paju,
MOCTIHHMX AEMYTaTChbKHX KOMICIH, IenyTaTChbKHX rpyn Ta (pakiii;

2.5. apxiBHe 30epiraHHs JOKyMEHTIB;

2.6. opraHizalis Ta NPOBEJICHHS IHIIMX 3aXO/iB 3a JIOPYYEHHSM KepiBHULITBA
MICBKOI pajiu.

3. Oyukuwii

YnpasniHHSA BUKOHYE TaKi (yHKLUT:

3.1. opraHi3auis NpoOBeJeHHS IUIGHAPHUX 3aciflaHb MICBKOI pajaM, 3acifiaHb
[ToromxyBanbHOI pany, 3acilaHb MOCTIHHUX JENMyTAaTChKUX KOMICIH MiCbKOT pajiu;

3.2. miaroToBKa njaaHiB pobOTH MICBKOI pajiu;

3.3. BeJeHHS MNPOTOKOJIB I CTEHOrpaM IUIEHApHHUX 3aciflaHb MiChKOI pajM,
npotokoniB 3acizanp I[loromxysansHoi panu, 30epiraHHs Ta ONpPHIIOAHEHHS X B
YCTaHOBJICHOMY MOPSJKY;

3.4. cnpusiHHA y MIArOTOBLUI NMPOEKTIB pillleHb MICBKOI pajM, iHiUiHOBaHHUX
AenyTaTaMi, MOCTIHHUMH KOMICIAAMH, IeNYTaTCbKMMH IrpynamMu Ta Qpakuisimu;

3.5. peectpauis Ta 00K NPOEKTIB pillieHb Ta MaTepialiB, MOAAHUX HA PO3rs/l
MiCbKOI pajiy, nepeBipka iX Ha BIANOBIAHICTH 10 BUMOT PersiaMeHTy MichbKOi pajiu;

3.6. popMyBaHHs NMPOEKTIB Ta pillleHb MICBKOI pajii B €JICKTPOHHOMY BHIJIsI
Ta X ONPUIIOAHEHHA Ha odiliiiHOMY calTi MiCbKOI paju;

3.7. 3abe3neyeHHs JemyTariB MICbKOI paad [MpOeKTaMH PpillleHb Ta
iHpopMaLiiHHMMH MaTepiajlaMH 3 [TUTaHb, 1O BHOCATHCA Ha PO3IJIA1 MICBKOI pajiu;

3.8. ApyK 1 THpaKyBaHHs MaTepiajliB Ta JOKYMEHTIB, IO BHHOCATBHCH Ha
po3risia MichKoi pajau, marepianiB juid 3abe3neuyeHHs poOOTH NMOCTIHHHX KOMicCii
MICBKOI pajiH, iHLIMX MaTepialliB 3a JIOpyYEeHHAM KepiBHUUTBA MICbKOI pajiy;

3.9. obopmiieHHs, peecTpallis Ta pO3CHIKA B YCTAHOBJICHOMY NMOPAAKY pilleHb
MICBKOI pajiH, I0Be/IeHHS X 10 BHKOHABLLIB;

3.10. odopmieHHS Ta KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHAM MPOTOKOJIBHUX JAOpy4YeHb Ta
IHIIKMX aKTiB MICBKOI pajiH, 3a CTAHOM PO3IVIAAY AENyTaTChbKUX 3alUTiB, 3BEPHEHb,
TOLLO;
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3.11. oprani3auiiine, iHpopmauiiiHe Ta MeToaUYHE 3a0e3neyeHHs AisIbHOCTI
NIeNyTaTiB MICBKOI pajiu;

3.12. peecrpauist Ta 061K AeMyTaTCHKUX 3aMMTIB, 3asB, BXIAHOI Ta BHXIJHOI
KOPEeCMOH/IeHIii NenyTaTiB, MOCTIHHMX Ta THMYACOBMX JENMyTaTChKHX KOMICiii,
¢pakuiii Ta rpyn, miarotoBka Ha HHX MNPOEKTIB JOPY4YeHb MICHKOro roiosu abo
CeKpeTaps MiChbKOI paj;

3.13. obnik aemyTarTiB MICLKOI pajii Ta BUIrOTOBJIEHHS IOCBiJ4YeHb JeNyTaTiB
panu;

3.14. oO6nik NOMIYHHMKIB-KOHCYJIBTAHTIB JEMyTaTiB MiICbKOI paid Ta
BHIOTOBJIEHHS MOCBIAY€Hb MOMIYHHKIB-KOHCYJILTAHTIB J€NyTaTiB paiH;

3.15. cucTeMHe aAMiHICTPYBaHHA MPOrpaMHOro Ta TeXHi4HOro 3abesneyeHHs
€JIEKTPOHHOI cHucTeMH rojnocyBaHHs «BIYE», ska BcraHoBieHa y 3ani 3acijlaHb
MiCBKOT pajiu;

3.16. cucteMHe aaMiHicTpyBaHHA iH(poOpMaLiiHOT KoMI'tOTepHOT 6a3u JaHHX 3
[IUTaHb, L0 BXOJATH 10 KOMIETeHLIT Y paBiliHHS;

3.17. B3aemoziis 3 NPaBOOXOPOHHMMH OPraHaMH LLOAO HaJlaHHA iHpopMaLii Ha
X 3aIMTH B MeXKaxX KOMIMEeTeHLil;

3.18. po3risa 3BepHEHb I'POMajsH, MIANPHEMCTB Ta OpraHisauii B Mexax
MOBHOBaXX€Hb Y IPaBIIiHHA;

3.19. 3aBaHTaXKeHHA Ta MOJaJblie OHOBJIEHHS Ha €AMHOMY JepKaBHOMY Beb-
nopraji BIAKPHTHX JaHuxX nyOuaiyHoi iHpopmauii B Mexax TMOBHOBaXeHb
YnpaBninus;

3.20. 3a6e3neyenHs poctyny a0 nybaivHoi iHopMaLil, po3nopsAHHKOM SKOI €
Ynpasininus;

3.21. Buaaya 3acBIIYEHUX B YCTAHOBJICHOMY MOPSAAKY KOMiif pilieHb MichbKOT
panM IOpUAHYHHM 1 Qi3HYHKM ocobaMm 3a iX 3anHTaMH;

3.22. 30epiraHHs NpHHHATHX pillleHb MICbKOI pajM Ta IHILIHX JOKYMEHTIB,
MOB'A3aHMX 3 JiSJIBHICTIO MiCBKOT pajii, MArOTOBKA X /10 rnepejayi B apXis;

3.23. cknajaHHs HOMEHKJIATypHMX crpaB YnpasiiHHs, iX odopMieHHs,
30epiraHus, nepejava 0 apxiBy;

3.24. cniBnpaus 3 3anopi3bkoK MICBKOIO TEpHTOPIAJILHOK BHOOPUOIO
KOMICI€10;

3.25. iHwWi nNOBHOBaXK€HHs, nepeadaueHi YHHHHUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHH,
BIAMOBIZHO JIO JIOpyYeHb CeKperapsi MiChbKOI paaM B MeXaxX KOMIeTeHLIl
YnpasniHHs.

4. [1paBa

Jlns peanizanii 3aBJaHb Ta BMKOHAHHS [OBHOBaXeHb, nepeabayeHUX LMM
[TonoxeHHAM, IHILUMH HOPMATHBHHMH aKTaMH, YTIpaBJIiHHA Ma€ Npaso:

4.1. 3anyyatH 3a JIOpyYeHHAM IOCTIHHUX KOMicil Ta cekpeTaps MiChKOi paju
cneuiasicTiB  OpraHiB  MiCLEBOr0 CaMOBPAAYBaHHS, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizauiif (3a MOro/UKeHHAM 3 IX KepiBHMKaMH) JMUIS PO3MJsjly MHTaHb, LIO
HaJIeXXaTh 10 KOMIETeHLiT MIChKOT pajiy.
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4.2. OnepxyBaTH y BCTAHOBJICHOMY NOPSAIKY BiJl OPraHiB BUKOHABYOI BJaJIH,
OpraHiB MiCLIeBOrO CaMOBpsyBaHHA, MIANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHisailii
iHdopMaLilo, JOKYMEHTH, iHLII MaTepiaau, HeoOXiaHi /Uls BUKOHAHHS TMOKJIaAeHHX
Ha YrpasiliHHS 3aB/aHb.

4.3. CknHMKaTH y BCTAHOBJICHOMY NMOPAZKY Hapaau 3 MUTaHb, AKI HAJEkKaThb 110
KOMINeTeHii Y npasliHHA.

4.4, HanasaTH poO3'ACHEHHS, peKOMeHJalii 3 MHUTaHb, WO HajlekKaTbh 10
KOMMETeHIIT YnpaBiiHHA.

4.5. bpatu y4yacTh B 3acCiZIaHHSIX MOCTIHHHUX KOMICISX, ceMiHapax, HaBYaHHSX
Ta HapaJlax BUKOHABYHX OPraHiB MiChKOI pajH TOLILO, CIIPHATH Y MeXaxX KOMIeTeHIlii
X MPOBEJICHHIO.

5. 3aKk/m04HI NMOJIOKEHHS

5.1. YnpapiniHHs y npoleci BHKOHaHHS TNOKJIAJIeHMX HA HBOroO 3aBjaHb
B3a€EMOJi€ 3 JenyTaTaMH MICbKOI pajM, MiJApo3JiJiaMH BHKOHABYOrO KOMITETy
MiCBKOI pajii, yCTaHOBaMH, OpraHi3auiiMH, 00’ €AHAaHHAMH rPOMajisH y cnocié Ta Ha
mijicTaBax BCTaHOBJIEHUX PersiaMmeHTOM MicbKOT paau Ta uuM [TonoxeHHsM.

5.2. [lpauiBHuku YnpasiiHHs 311HCHIOIOTh CBOI MOBHOBa)KCHHA Ha MiACTaBi
MOCAaAOBUX IHCTPYKUIH, MMOBHHHI He JONMYCKATH /i 1 BYHMHKIB, $KI MOXYTb
3aLIKOJAMTH iHTepecaM CiIyOH UM HeraTHBHO BIUIMHYTH Ha peryTaLilo MICbKOI pajH,
il BUKOHaBYMX OpraHiB Ta MocajoBHX oOcCi0, HecyTh BIANOBIAAJIBHICTH 3riAHO 3
YHHHHM 3aKOHO/1aBCTBOM YKpaiHH.

CekpeTtap MicbKOI paau Perina XAPYEHKO



