
Нормативно-правова база 
 

1) Закон України «Про Національний архівний фонд і архівні установи» від 

24.12.1993 № 3814-XII (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text 

 

2) «Правила роботи архівних установ України». Затверджено наказом 

Міністерства юстиції України від 08.04.2013 № 656/5, зареєстровано в 

Міністерстві юстиції України 10 квітня 2013 р. за № 584/23116 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0584-13#Text 

 

3) «Типове положення про архівний підрозділ державного органу, органу 

місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи 

та організації». Затверджено наказом Міністерства юстиції України від 

10.02.2012. №232/5, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 10 лютого 

2012 р. за №202/20515 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0202-12#Text  

 

4) «Типове положення про архівний відділ міської ради». Затверджено наказом 

Міністерства юстиції України від 16.06.2016 № 1693/5, зареєстровано в 

Міністерстві юстиції України 23 червня 2016 р. за № 885/29015. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0885-16#Text  

 

5) «Типове положення про архівну установу сільської, селищної, міської ради, 

ради об'єднаної територіальної громади для централізованого тимчасового 

зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування 

службових, трудових та інших правовідносин юридичних і фізичних осіб, що 

не належать до Національного архівного фонду». Затверджено наказом 

Міністерства юстиції України від 02.06.2014 № 864/5, зареєстровано в 

Міністерстві юстиції України 5 червня 2014 р. за № 592/25369 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0592-14#Text  

 

6) «Типове положення про експертну комісію державного органу, органу 

місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи 

та організації». Затверджено наказом Міністерства юстиції України від 

19.06.2013. №1227/5, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 25 червня 

2013 р. за № 1062/23594 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1062-13#Text  

 

7) ДСТУ 4163:2020 (Уніфікована система організаційно-розпорядчої 

документації. Вимоги до оформлювання документів). Наказ Державного 

підприємства «Український науково-дослідний і навчальний центр проблем 

стандартизації, сертифікації та якості» (ДП «УкрНДНЦ») від 01.07.2020 № 144. 

Чинний від 01 вересня 2021 р. 

https://www.kdu.edu.ua/Documents/DSTU41632020v1.pdf  
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8) «Правила організації діловодства та архівного зберігання документів у 

державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в 

установах і організаціях. Затверджено наказом Міністерством юстиції України 

від 18.06.2015 № 1000/5, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 

22 червня 2015 р. за № 736/27181 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text  

 

9) «Інструкція з діловодства у міській раді, її виконавчому комітеті, виконавчих 

органах міської ради». Затверджено розпорядженням Запорізького міського 

голови від 03.11.2022 № 267р). Дата оприлюднення 14.02.2023.  

https://zp.gov.ua/upload/content/o_1gp84t5nt1pbbct68281gf81vomac.pdf  

 

10) «Перелік типових документів, що створюються під час діяльності 

державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних 

осіб, із зазначенням строків зберігання документів», затверджено наказом 

Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зареєстрованого в 

Міністерстві юстиції України 17 квітня 2012 р. за № 571/20884 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12#Text 

 

11) «Перелік видів документів, пов’язаних із забезпеченням соціального 

захисту громадян, що мають надходити до архівних установ у разі ліквідації 

підприємств, установ, організацій, які не належать до джерел формування 

Національного архівного фонду». Затверджено наказом Міністерства юстиції 

України від 14.03.2013 № 430/5, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 

18 березня 2013 р. за № 428/22960 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0428-13#Text  

 

12) «Порядок виконання архівними установами запитів юридичних та фізичних 

осіб на підставі архівних документів та оформлення архівних довідок (копій, 

витягів)». Затверджено наказом Міністерства юстиції України від 02.03.2015 

№ 295/5, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 04 березня 2015 р. за 

№ 251/26696 (зі змінами). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0251-15#Text  
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