
 

 

 

 

ОБҐРУНТУВАННЯ 

технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, 

його очікуваної вартості 

та/або розміру бюджетного призначення 

(оприлюднюється на виконання постанови КМУ № 710 від 11.10.2016 

«Про ефективне використання державних коштів» (зі змінами)) 

Найменування замовника Департамент адміністративних послуг 

Запорізької міської ради  

Місцезнаходження 

замовника 
69005, Україна, Запорізька обл., м. 

Запоріжжя, бул. Центральний, 27 

Код замовника в Єдиному державному реєстрі 

юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та 

громадських формувань 

37573508 

Категорія (відповідно до статті 2 Закону України 

«Про публічні закупівлі» (зі змінами) 

1 - органи державної влади (орган 

законодавчої, органи виконавчої, судової 

влади), та правоохоронні органи держави, 

органи влади Автономної Республіки Крим, 

органи місцевого самоврядування, об’єднання 

територіальних громад 

Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за 

Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на 

лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно 

кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 

предмета закупівлі і частин предмета закупівлі 

(лотів) (за наявності) 

«Послуги з постачання програмного 

забезпечення для роботи з документами 

(офісні пакети MS Office)»  

за кодом ДК 021:2015: 48310000-4: Пакети 

програмного забезпечення для створення 

документів 

Вид закупівлі Відкриті торги з особливостями 

Ідентифікатор процедури закупівлі UA-2026-04-07-009338-a 

Очікувана вартість 
182000,00 грн. з ПДВ 

Обгрунтування бюджетного призначення або 

очікуваної вартості предмета закупівлі 

Очікувану вартість закупівлі визначено з 

урахуванням наказу Міністерства розвитку 

економіки, торгівлі та сільського 

господарства України від 18.02.2020р. № 275 

«Про затвердження примірної методики 

визначення очікуваної вартості предмета 

закупівлі» (зі змінами) 

Обгрунтування технічних та якісних характеристик 

предмета закупівлі 

Для забезпечення працівників департаменту 

сучасним ліцензійним програмним 

забезпеченням з метою підвищення 

ефективності, безперервності та безпеки 

робочих процесів, створення належних умов 

для надання адміністративних послуг, 

дотримання вимог законодавства у сфері 

захисту інформації, а також забезпечення 

стабільної роботи інформаційно-

комунікаційних систем під час виконання 

посадових обов’язків постала необхідність у 

здійсненні закупівлі 

 



ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТУ ЗАКУПІВЛІ  

Код за ДК 021:021:2015 - 48310000-4: Пакети програмного забезпечення для створення 

документів 

Послуги з постачання програмного забезпечення для роботи з документами (офісні 

пакети MS Office) 

 

Учасник процедури закупівлі повинен надати у складі тендерної пропозиції інформацію та 

документи, які підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, 

кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, установленим замовником.  

Технічні, якісні характеристики предмета закупівлі та технічні специфікації до предмета 

закупівлі повинні визначатися замовником з урахуванням вимог, визначених частиною четвертою 

статті 5 Закону. 

 

Вимоги до предмету закупівлі: 

1. Активацію доступу до програмного забезпечення Microsoft Office Home and Business 2024 

All Lng Retail Online Only ESD та забезпечення прав використання на умовах невиключної 

ліцензії у якості кінцевих користувачів Замовника планується придбати для забезпечення 

операційної діяльності працівників Замовника. 

2. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 

та технічна специфікація до предмета закупівлі: 

2.1. Microsoft Office Home and Business 2024 All Lng Retail Online Only ESD — 

Електронний ключ, (код продукту — EP2-06605) або еквівалент з наступними характеристиками: 

• Кількість – 13 шт. 

• Виробник: Microsoft 

• Тип ліцензування: ESD 

• Редакція Office : Для дому та бізнесу 

• Мова інтерфейсу: Українська (багатомовна) 

• Строк дії ліцензії: постійна (безстрокова) 

• Призначення: Для встановлення на персональний комп'ютер з правом повторного 

використання ключа (ліцензії) на іншому персональному комп'ютері 

3. Предмет закупівлі повинен передаватися цифровим способом, а саме на погоджену з 

постачальником електронну пошту. 

• Строк постачання програмної продукції: до 20.05.2026 року. 

 

4. Загальні вимоги  

4.1. При поданні пропозиції учасник обов’язково повинен вказувати специфікації ПЗ, які 

ідентифікують продукцію: точний код (артикул) та найменування ПЗ (ліцензії) за каталогом 

виробника. 

4.2. Програмне забезпечення повинно бути новим та таким, що не було у використанні. 

Учасник повинен надати Лист-гарантію (в довільній формі) про те, що все запропоноване 

Учасником програмне забезпечення (ліцензії) є новим та раніше не використовувалося. 

4.3. Для визначення відповідності кваліфікації Учасника та надійного авторизованого 

джерела щодо постачання програмного забезпечення Учасник повинен підтвердити статус 

«Надійного продавця оригінальної продукції Microsoft в Україні» (шляхом наявності на 

офіційному сайті Microsoft) та/або надати авторизаційний лист від компанії Microsoft, її 

офіційного представника чи дистриб’ютора в Україні, що підтверджує право учасника 

здійснювати постачання ліцензійного програмного забезпечення на території України. 

Авторизаційний лист повинен містити інформацію про учасника та номер оголошення про 

закупівлю. Такий документ викладається українською мовою, а у разі викладання документу 

іноземною мовою разом з документом надається його нотаріально завірений переклад 

українською мовою. 

Замовник залишає за собою право звернутися до виробника або його офіційного 

дистриб’ютора/партнера в Україні задля підтвердження достовірності наданої інформації.  


