
 

 

ОБҐРУНТУВАННЯ 

технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, 

його очікуваної вартості 

та/або розміру бюджетного призначення 

(оприлюднюється на виконання постанови КМУ № 710 від 11.10.2016 

«Про ефективне використання державних коштів» (зі змінами)) 

Найменування замовника Департамент адміністративних послуг 

Запорізької міської ради  

Місцезнаходження 

замовника 
69005, Україна, Запорізька обл., м. 

Запоріжжя, бул. Центральний, 27 

Код замовника в Єдиному державному реєстрі 

юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та 

громадських формувань 

37573508 

Категорія (відповідно до статті 2 Закону України 

«Про публічні закупівлі» (зі змінами) 

1 - органи державної влади (орган 

законодавчої, органи виконавчої, судової 

влади), та правоохоронні органи держави, 

органи влади Автономної Республіки Крим, 

органи місцевого самоврядування, об’єднання 

територіальних громад 

Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за 

Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на 

лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно 

кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 

предмета закупівлі і частин предмета закупівлі 

(лотів) (за наявності) 

«Офісне устаткування та приладдя 

різне (канцелярське приладдя)»  

за кодом ДК 021:2015:  30190000-7 Офісне 

устаткування та приладдя різне  

Вид закупівлі Відкриті торги з особливостями 

Ідентифікатор процедури закупівлі UA-2026-06-24-010386-a 

Очікувана вартість 
149000,00 грн. з ПДВ 

Обгрунтування бюджетного призначення або 

очікуваної вартості предмета закупівлі 
Очікувану вартість закупівлі визначено з 

урахуванням наказу Міністерства розвитку 

економіки, торгівлі та сільського 

господарства України від 18.02.2020р. № 275 

«Про затвердження примірної методики 

визначення очікуваної вартості предмета 

закупівлі» (зі змінами) 

Обгрунтування технічних та якісних характеристик 

предмета закупівлі 

Технічні та якісні характеристики предмета 

закупівлі визначені відповідно до потреб 

замовника з метою забезпечення належної 

організації роботи, ведення документообігу та 

виконання працівниками службових 

обов’язків. 

Вимоги до товару сформовані з урахуванням 

його функціонального призначення, 

необхідності забезпечення належної якості, 

надійності та безпечності використання. 

Запропоновані товари повинні відповідати 

загальноприйнятим стандартам якості та 

забезпечувати ефективне використання за 

призначенням. 

 



Технічні, якісні та кількісні характеристики предмету закупівлі 

№ 

з/

п 

 

Найменування* 

Од.     

вим. 

К-

сть 

Технічні характеристики (технічні 

параметри) товару 

1.  Бейдж зі шнурком (сірий) шт 90 

Формат -  горизонтальний 

Тип кріплення – на шнурку 

Матеріал бейджа  - полівінілхлорид (ПВХ), 

товщина пластику 200мкм 

Колір - прозорий, розмір вкладки не менше   

100*75мм. 

Колір шнурка - сірий 

Бренд: «AXENT» (або еквівалент) 

2.  Біндер 15мм шт 290 

Металеві затиски для паперів 15мм 

Бренд: «BUROMAX»/«AXENT»/«4OFFICE» (або 

еквівалент) 

3.  Біндер 25мм шт 228 

Металеві затиски для паперів 25мм 

Бренд: «BUROMAX»/«AXENT»/«4OFFICE» (або 

еквівалент) 

4.  Біндер 32мм шт 223 

Металеві затиски для паперів 32мм 

Бренд: «BUROMAX»/«AXENT»/«4OFFICE» (або 

еквівалент) 

5.  Біндер  51мм шт 205 

Металеві затиски для паперів 51мм 

Бренд: «BUROMAX»/«AXENT»/«4OFFICE» (або 

еквівалент) 

6.  
Блок паперу  для нотаток білий 

клеяний  90х90х50мм 
шт 124 

Розмір блоку – 90х90мм; 

Кількість листів у блоці - 500; 

Колір – білий; 

Високоякісний офсетний папір 

Щільність, 80 г/м2 

Тип- проклеєний 

Упаковка: індивідуальна, прозора плівка 

(термоусадка) 

Бренд: «СВИТОК»/«BUROMAX»/«ECONOMIX»/ 

«AXENT» (або еквівалент) 

7.  
Блок паперу  для нотаток білий не 

клеяний  90х90х50мм 
шт 324 

Розмір блоку – 90х90мм; 

Кількість листів у блоці - 500; 

Колір – білий; 

Високоякісний офсетний папір 

Щільність, 80 г/м2 

Тип- не проклеєний 

Упаковка: індивідуальна, прозора плівка 

(термоусадка) 

Бренд: «СВИТОК»/«BUROMAX»/«ECONOMIX»/ 

«AXENT» (або еквівалент) 

8.  Гумка шт 102 

Розмір: 30мм х28мм х 9мм., з натурального 

каучуку 

Бренд: “KIN Слон” (або еквівалент) 

9.  
Антистеплер (дестеплер) для 

видалення з паперу скоб № 24/6 
шт 66 

Матеріал робочої частини – метал 

Матеріал корпусу -пластик 

Наявність фіксатора обов’язкова 

Бренд:«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT» 

(або еквівалент) 

10.  
Діркопробивач з лінійкою поділу 

на формати 
шт 29 

Матеріал корпусу - метал 

Пробивна потужність 40 аркушів. 

Бренд: «BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT» 

(або еквівалент) 

11.  

Картридж зі стрічкою Еpson 

LabelWorks LK3WBN 9mm / 9m 

Black/White 

шт 20 

Картридж зі стрічкою Еpson LabelWorks LK3WBN 

9mm / 9m Black/White 

Картридж с лентой Epson LabelWorks  LK3WBN 

9 мм / 9 м Black/White 3/8" х 30 ft. 

Довжина стрічки – 9 м. 



Колір стрічки – білий. 

Ширина стрічки – 9мм. 

Колір друку – чорний. 

Бренд: « Еpson » (або еквівалент) 

12.  Клей ПВА 100 мл шт 101 

Клей ПВА, 100гр з дозатором 

Ковпачок з дозатором. 

Об’єм - 100 мл 

Консистенція – гелеподібна. 

Бренд:«ЕТАЛОН»/«BUROMAX»/«КіП» (або 

еквівалент) 

13.  Клей ПВА 50 мл шт 50 

Клей ПВА, 50гр з пензликом 

Ковпачок з пензликом. 

Об’єм – 50мл. 

Консистенція – гелеподібна. 

Бренд: «ЕТАЛОН»/«BUROMAX»/«КіП» (або 

еквівалент) 

14.  Клей-олівець  40г. шт 169 

Тип – клей 

Вид – олівець 

Об’єм – 40гр 

Основа -PVP 

Бренд: «KORES» (або еквівалент) 

15.  Клейка стрічка канцелярська 18мм шт 140 

Тип – односторонній 

Ширина: не менше 18мм. 

Довжина: не менше – 30м. 

Колір – прозорий 

Бренд: 

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T» (або еквівалент) 

16.  Коректор-ручка шт 97 

Ручка – коректор для  маскування орфографічних 

помилок та написів ручкою. 

Колір коригуючої рідини – білий 

Основа – спиртова 

Тип коригуючого вузла – кульковий механізм, 

кінчик металевий з дозатором для точного 

нанесення коректора; з ковпачком 

Об’єм коригуючої рідини – не менше 12 мл 

Металева кулька-шейкер для збовтування 

всередині флакону 

Бренд: «BUROMAX»/«AXENT»/«KORES» (або 

еквівалент) 

17.  Лінійка 30 см пластик (не прозора) шт 91 

Не прозора, 30см. 

Матеріал -  полістирол 

Кількість шкал – дві (чітка сантиметрова та 

міліметрова шкалу поділок) 

Бренд: «BUROMAX»/«AXENT»/ (або еквівалент) 

18.  Лоток для паперів гориз.чорний шт 34 

Вид - горизонтальний. 

Матеріал – пластик. 

Кількість відділень – один. 

Колір – чорний 

Розмір 358х260х66 

 

Бренд: «КІП»/ 

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T» (або еквівалент) 

19.  Набір текстмаркерів упак. 56 

Набір 4 кольори 

для виділення тексту на будь-якому типі паперу, в 

тому числі і факсового. Світлостійке 

швидковисихаюче чорнило на водній основі, має 

яскраві насичені кольори, відмінно лягає на папір, 

не вигоряє, не розмазується, не проявляється при 

ксерокопіюванні. 

Зносостійкий клиноподібний пишучий вузол; 

Товщина лінії письма: 1-5 мм; 

Довжина письма 650 м; 



У наборі 4 шт Текстмаркерів: Жовтий, 

Помаранчевий, Рожевий, Зелений. 

Бренд:  «Scholz»/«BUROMAX»/«AXENT»/ (або 

еквівалент) 

20.  Ніж - трафарет шт 57 

Ніж канцелярський,  оснащений автофіксатором 

Особливість –металева напрямна 

Корпус – пластик,  гумові вставки 

Ширина леза – 9 мм 

Матеріал леза – нержавіюча сталь 

Бренд: 

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T» (або еквівалент) 

21.  
Ножиці канцелярські з гумовими 

вставками ручки 
шт 72 

Тип ножиць: офісні 

Матеріал леза: сталь нержавіюча 

Довжина загальна: не менше 180мм 

Матеріал ручок: пластик з прогумованими 

вставками 

Бренд: 

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T»  (або еквівалент) 

22.  Олівець графітний з гумкою шт 274 

Твердість грифеля - HB 

• Товщина грифеля – 0,2мм 

• Діаметр олівця – 0,7мм 

• Довжина олівця – 189мм 

• Форма олівця – тригранний/шестигранний 

• Матеріал корпусу  - дерево 

• Наявність ластику - так 

Заточений – так 

Бренд: KOH-I-NOOR/"AXENT" (або еквівалент) 

 

23.  
Стікери кольорові 12*45 мм 

неон.,125шт 
шт 98 

Тип: закладки 

Розмір, мм:12x45 

Кількість аркушів: 125 

Форма: прямокутна 

Колір: асорті 

Матеріал: пластик 

Бренд:  

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T» (або еквівалент) 

24.  
Підставка д/ док вертикальна 

1відділ. 
шт 23 

лоток для паперів 

Тип – вертикальна з передньою стінкою 

Кількість відділень – один 

Матеріал - пластик 

Колір – чорний 

Розмір: 315х246х76мм 

Бренд: «КІП»/ 

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T» (або еквівалент) 

 

25.  Рідина коригуюча 20мл шт 61 

Рідина для  маскування орфографічних помилок та 

написів ручкою. Колір коригуючої рідини – білий 

Основа – водяна 

Тип коригуючого вузла – пензлик. 

Об’єм коригуючої рідини – 20 мл 

Бренд: «ECONOMIX»/«KORES»/ «BUROMAX» 

(або еквівалент) 

26.  Ручка масляна синя шт 985 

Пластиковий прозорий корпус. 

Зручний гумовий грип. 

Чорнила на масляній основі. 

Товщина лінії письма 0,7 мм 

Колір чорнила – синій. 

Бренд: WIN Logan (або еквівалент) 

27.  Ручка масляна чорна шт 15 Пластиковий прозорий корпус. 



Зручний гумовий грип. 

Чорнила на масляній основі. 

Товщина лінії письма 0,7 мм 

Колір чорнила – чорний 

Бренд: WIN Logan (або еквівалент) 

28.  Скоби №10 (1000 шт.) пач. 224 

Розмір скоби – №10/5 

Матеріал –  виготовлені зі сталі підвищеної 

міцності 

Форма – прямокутна, загострені кінчики 

Кількість скоб в пачці, шт. - 1 000. 

Можуть скріпити до 20 аркушів. 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT»/SCHOLZ» (або 

еквівалент) 

29.  Скоби №24/6 (1000 шт.) пач. 504 

Розмір скоби – №24/6 

Матеріал –  виготовлені зі сталі підвищеної 

міцності 

Форма – прямокутна, загострені кінчики 

Кількість скоб в пачці, шт. - 1 000. 

Можуть скріпити до 30 аркушів. 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT» (або еквівалент) 

30.  Скріпки 25 мм оцинковані 100 шт. пач. 304 

Розмір – 25мм 

Матеріал - оцинковані 

Кількість в упаковці – 100шт 

Упаковка – картонна коробка 

Бренд:  

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T»/ SCHOLZ»  (або еквівалент) 

31.  Степлер  №24/6, 30 арк. шт 74 

Матеріал механізму - метал. 

Матеріал корпусу - метал з пластиковою вставкою  
зверху на рукоятці 

Розмір необхідних скоб - № 24/6, №26/6 

Потужність до 30 аркушів 

Глибина скріплення 65мм. 

Розміри степлера: 175х67х41мм 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT» (або еквівалент) 

32.  Степлер  пласт.№10, 12 арк. шт 22 

Матеріал механізму - метал. 

Матеріал корпусу - пластик, метал або 

комбінований (пластик/метал). 

Розмір необхідних скоб - № 10. 

Пробивна потужність: 12 аркушів 

Наявність дестеплера: так 

Матеріал дестеплера - метал 

Глибина закладання паперу: 50 мм 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT» (або еквівалент) 

33.  Степлер металевий до 50 арк. шт 15 

Матеріал механізму - метал. 

Матеріал корпусу - метал з пластиковою вставкою  

зверху на рукоятці 

Пробивна потужність: 50 аркушів 

Тип скріплення: закритий, відкритий, прямий 

Скоба: №24/6 (20 аркушів), №23/8 (50 аркушів) 

Глибина закладання паперу: 80 мм 

Розміри степлера: 167х36х57мм 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT» (або еквівалент) 

34.  Стрічка корегуюча 5 мм*10м шт 87 

Тип – стрічка 

Основа – поліефірна стрічка 

Коригуючий колір – білий 

Ширина стрічки – 5мм 

Довжина стрічки – 10м 

Матеріал корпусу -  прозорий тонований 

пластик. 
Обов’язкова наявність ковпачка для зберігання 

коректору від висихання. 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT» (або еквівалент) 



35.  
Стрічка поліпропіленова з липким 

шаром 48х100 
шт 86 

Клейка стрічка канцелярська (скотч), 

одностороння. 

Колір - прозорий. 

Ширина – не менше 48 мм 

Довжина – не менше 100 м 

Щільність – 45мкм 

Бренд: «BUROMAX»/«ECONOMIX»/«PROFI»  

(або еквівалент) 

36.  
Файл для документів А4+ 50 мкм. 

(100 шт./уп) 
пак 244 

- Фактура: прозора, глянець, поліпропілен; 

- Товщина 50 мкм, (100 шт) 
-Формат А4+: 235х310 мм 

- Кількість файлів в упаковці - 100 шт. 

- Спосіб завантаження - вертикальне 

завантаження. 

- Перфорація - стандартна перфорація для всіх 

типів папок. 

Бренд: «BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT»  

(або еквівалент) 

37.  Чинка з контейнером шт 87 

Чинка з контейнером 

Розмір, мм:43x43x45 

Матеріал: пластик 

Форма: трикутна 

Діаметр отворів, мм:8/12 

Колір: асорті пастельних 

Бренд: 

KUM»/«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT»    

(або еквівалент) 

38.  Книга амбарна А-4, тверда обклад. шт 40 

Обкладинка: тверда ламінована картонна 

обкладинка 

Формат А4 

Кількість аркушів: 96 

Папір внутрішнього блока: офсет білого кольору 

щільністю 60 г/м2 

Лініювання: клітинка 

Кріплення  внутрішнього блоку - зшивання 

Бренд: «BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT»  

(або еквівалент) 

39.  
Зошит А4 50арк. бокова пружина 

клітинка 
шт 10 

Обкладинка: картонна обкладинка 

Формат А4 

Кількість аркушів: 50 

Папір внутрішнього блока: офсет білого кольору 

щільністю 60 г/м2 

Лініювання: клітинка 

Кріплення  внутрішнього блоку - пружина 

 

40.  
Зошит А5 в твердій обкладинці 

(клітинка) 
шт 17 

Обкладинка: тверда ламінована картонна 

обкладинка 

Формат А5 

Кількість аркушів: 96 

Папір внутрішнього блока: офсет білого кольору 

щільністю 60 г/м2 

Лініювання: клітинка 

Кріплення  внутрішнього блоку - зшивання 

Бренд: «BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT»  

(або еквівалент) 

41.  Бокс для скріпок шт 48 

Бокс з магнітом для скріпок має пластиковий 

корпус. Магніт утримує та розподіляє скріпки по 

діаметру отвору, дозволяє просто й зручно дістати 

скріпки з боксу. 

Бренд: «BUROMAX»/«ECONOMIX»/«AXENT»  

(або еквівалент) 

42.  Скоби  № 23/13 (1000 шт.) шт 26 

Скоби для степлера 23/13, 1000шт./уп. 

скоби стандартної міцності, виготовлені з 

високоякісного дроту, мають нікельоване 



покриття 

мають гострі кінці, завдяки яким легко 

пробивають папір 

зшивають від 50 до 100 листів 

Бренд: « Scholz» (або еквівалент) 

43.  Конверт С4 шт 1450 

Щільність паперу, г/м2 90 г/м2 

Розмір 229х324 мм 

Формат C4, білий 

Клапан: з відривною стрічкою 

44.  Конверт С6 шт 3500 

Розмір: 114 х 162 мм 

Клапан: з відривною стрічкою 

Щільність паперу: 80 г/м2 

Матеріал: офсетний папір 

Колір: білий - універсальний колір 

45.  Конверт В4 шт 1020 

Розмір:  250х353мм 

Клапан: з відривною стрічкою 

Щільність паперу: 100г/м2 

Матеріал: офсетний папір 

Колір: білий - універсальний колір 

46.  Конверт DL (Е65) шт 400 

Розмір: 110х220 мм 

Клапан: з відривною стрічкою 

Щільність паперу: 75 г/м2 

Матеріал: офсетний папір 

Колір: білий - універсальний колір 

47.  
Набір кольорових масляних ручок 

(6 штук в упак.) 
упак 5 

Товщина лінії письма 0,7 мм. 

Склад наборів: 6 ручек, 6 кольорів. 

Корпус – шестигранний, з прозорого пластика, 

довжина 140 мм. 

Ковпачок і накінечник – в колір чорнил стрижня. 

Змінний стрижень довжиною 107 мм. 

Упаковка – прозорий пластиковий пенал з 

європідвісом. 

48.  
Cкоби на великий степлер 26/6 

(1000шт) 
шт 10 

Розмір №26/6 

Колір нікельований 

Кількість в упаковці 1000 шт. 

Бренд:  

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T»/ SCHOLZ»  (або еквівалент) 

 

49.  
Cкоби на великий степлер 23/8 

(1000шт) 
шт 10 

Кількість в упаковці 1000 шт. 

Розмір №23/8 

Колір нікельований 

Бренд:  

«BUROMAX»/«ECONOMIX»/«4OFFICE»/«AXEN

T»/ SCHOLZ»  (або еквівалент) 

50.  
Підставка-органайзер 

203*105*100мм метал.черн. 
шт 23 

Розмір, мм:203x105x100 

Матеріал:метал 

Колір:чорний 

Бренд: «AXENT»  (або еквівалент) 

 

51.  Кольорові олівці (12 кольорів) шт 2 

Кількість:12 

Форма: шестигранна 

Товщина грифеля: 2,9мм 

Матеріал: дерево 

Бренд: «MARCO»(або еквівалент) 

52.  Ручка кулькова масляна червона шт 2 

Пластиковий прозорий корпус. 

Зручний гумовий грип. 

Чорнила на маляній основі. 

Товщина лінії письма 0,7 мм 

Колір чорнила – червоний 

Бренд: WIN Logan (або еквівалент) 

53.  
Маркер для CD-дисків чорний 

тонкий 
шт 2 

Тип CD Marker 

Тип пишучого вузла Круглий 



 

 

 

Товщина лінії, 0.6мм 

Основа Спиртова 

Колір чорнила чорний 

Бренд: «Centropen» (або еквівалент) 

54.  Папір формату А3 (500 арк) шт 3 

Папір офісний «Maestro Standart+», A3, 80 г/м2, 

В+ клас, 500 аркушів в упаковці. Білий. 

Формат А3 (420x297 мм) 

Пачка  – 500 арк. 

Клас  – В+ 

Щільність – 80±3 г/м2 

Товщина-  103±3 мкм 

Білизна- 161±3 

Непрозорість, не  менше 91% 

Яскравість ISO 2470 - не менше 108 % 

Не крейдований без вмісту деревної маси 

Відбілювання без використання хлору та важких 

металів Упаковка: міцна вологостійка 

Бренд:  «Maestro  Standart+» (або еквівалент не 

гірший за якістю та класом) 

55.  Маркер "Permanent" чорний 2,5мм шт 2 

Для письма на будь-яких поверхнях: деревина, 

тканина, метал, скло, пластик, кераміка. 

Пластиковий корпус. Стираються чорнило на 

спиртовій основі, стійкі до ультрафіолету, 

витримують температуру до 100 градусів. 

Конусоподібний пишучий наконечник, який 

дозволяє писати товщиною лінії 2,5 мм. Колір 

ковпачка відповідає кольору чорнила. 

Бренд: «Centropen» (або еквівалент) 

56.  Кліпборд А4 (чорний) шт 2 

Тип: кліпборд (планшет для документів). 

Формат: А4. 

Матеріал основи: пластик. 

Покриття: гладке, стійке до механічних 

пошкоджень та забруднень. 

Механізм затискача: металевий, із надійною 

фіксацією аркушів. 

Місткість затискача: не менше 80 аркушів паперу 

щільністю 80 г/м². 

Колір: чорний. 

Бренд:  «BUROMAX»/«AXENT» (або еквівалент) 


